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Ontruimingsinstructie

Algemene informatie 
Er kunnen zich voor, tijdens en na de kerkdienst situaties voordoen waardoor het normale verloop van een kerkdienst anders gaat. In dit document staan enkele handvatten om in voorkomende situaties te reageren.

De voorganger ontruimt de kerk in principe niet op eigen initiatief. Idealiter gaat dit altijd in opdracht van en in overleg met de koster, coördinator-EHBO, ploegleider BHV of ontruimingsleider.

Gaat de slow-whoop (sirene van brandmeldcentrale) af tijdens een kerkdienst, dan hoeft de dienst niet onderbroken te worden. Het geluidssignaal zal zo snel mogelijk uitgeschakeld worden. De koster, coördinator EHBO, ploegleider BHV en/of enkele BHV’ers zullen direct de oorzaak proberen te achterhalen. Mochten er vervolgstappen noodzakelijk zijn, dan wordt u dit meegedeeld.

Zie verder in de hier onder genoemde instructiekaarten voor wat u dient te doen in geval van nood. De instructiekaarten bevinden zich achter deze kaart.

Instructiekaarten
1. Onwelwording tijdens de dienst
2. Onwelwording na afloop van de dienst
3. Opzettelijke verstoring van de dienst
4. Ontruiming
5. Onwelwording voorganger


Mocht u aanvullingen of vragen hebben, neem dan contact op met Kerkveiligheid via info@kerkveiligheid.nl 
[bookmark: _Toc191537635]

Instructiekaart ONWELWORDING (instructies voorganger)
Instructie voor als iemand onwel wordt tijdens de kerkdienst
[image: Afbeeldingsresultaat voor info]Als een kerkganger onwel wordt, wordt door de BHV’ers eerste hulp verleend. Het is aan de voorganger of deze de dienst onderbreekt door het zingen van een psalm (bijvoorbeeld psalm 25 vers 2), een moment stilte of voortzetting van de preek.


Instructie (naar eigen inzicht):
Gemeente, er is iemand onwel geworden, we onderbreken de dienst door te zingen psalm 25 vers 2:  ‘Heer', ai, maak mij Uwe wegen, Door Uw woord en Geest bekend;’.

Óf:	

Gemeente, er is iemand onwel geworden, we onderbreken de dienst voor korte tijd [gevolgd door stilte tot het slachtoffer de kerk uit is].

[bookmark: _Toc191537636]Instructiekaart ONWELWORDING bij afloop van de kerkdienst (instructies voorganger) 
[image: Afbeeldingsresultaat voor info]Instructie bij een onwelwording bij afloop van de kerkdienst
Als aan het eind van de dienst iemand onwel wordt, mogen de kerkgangers de kerk niet verlaten als het slachtoffer nog in de kerkzaal is. In dit geval blijft de voorganger op de preekstoel en geeft instructie aan de kerkgangers
Na bericht van de koster kunt u de dienst verder beëindigen.

Instructie:
· Vanwege een onwelwording verzoek ik u allen uw plaatsen weer in te nemen en te wachten op nadere instructies.



Instructiekaart OPZETTELIJKE VERSTORING van de dienst
Instructie voor als de dienst opzettelijk verstoord wordt
[image: Afbeeldingsresultaat voor info]Als een kerkganger de dienst op enigerlei wijze opzettelijk verstoord, geeft dat veel onrust in de kerk. Spreek de persoon aan zich stil te houden. Mocht dat niet baten, laat dan bijvoorbeeld psalm 25 vers 2 zingen om het geluid te overstemmen en het veiligheidsteam de gelegenheid te geven de kerkganger(s) te verwijderen. 


Instructie (naar eigen inzicht):
Gemeente, we onderbreken de dienst door te zingen psalm 25 vers 2:  ‘Heer', ai, maak mij Uwe wegen, Door Uw woord en Geest bekend;’.



[bookmark: _Toc191537638]Instructiekaart ONTRUIMING (instructies voorganger en ontruimingsleider)
Instructie bij vroegtijdige beëindiging van de kerkdienst vanwege een calamiteit
[image: Afbeeldingsresultaat voor info]Er kunnen situaties voorkomen die het ontruimen van de kerk nodig maken. Bij een dergelijke calamiteit overleggen de koster, C-EHBO en ontruimingsleider over de te nemen stappen.
Bij een ontruiming zal de ontruimingsleider de ontruiming vanaf de kansel coördineren. 
Tijdens de ontruiming kan de ontruimingsleider er voor kiezen om de megafoon te gebruiken om aanvullende instructies te geven.

Instructie voor voorganger:
· Gemeente, blijf rustig zitten en wacht op nadere instructies [geef microfoon aan de ontruimingsleider die de ontruiming coördineert]

Instructie voor ontruimingsleider:
· Gemeente, blijf rustig zitten en volg de aanwijzingen stráks op.
· Vanwege een calamiteit moet het kerkgebouw worden ontruimd.
· Hulpverleners, neem uw plaatsen bij de deuren in.
· Voor de kinderen in de crèche wordt gezorgd. U kunt uw kind ophalen:
· In de crèche 
· Op de verzamelplaats [noem die plaats bij name] 
· Verlaat straks de kerk uitsluitend via de uitgangen die ik nu opnoem [benoem en wijs de deuren aan waardoor de kerkgangers de kerk veilig kunnen verlaten].
· Verlaat rustig, maar vlot, het kerkgebouw. 
· Laat uw jas in de hal hangen.
· Verzamel op de nabijgelegen parkeerplaatsen om zo de toegangswegen rondom de kerk vrij te houden voor aanrijdende hulpdiensten. Laat uw auto’s en fietsen staan. Wij verzoeken u pas na aankomst van twee ambulances naar huis te gaan. De BHV’ers zullen aangeven wanneer u naar huis kunt.
· [Bij een oefening: u mag de kerk pas weer betreden als het sein einde oefening is gegeven].
· Gemeente, volg de aanwijzingen van de hulpverleners op.
· Nú start de ontruiming. 




[bookmark: _Toc191537639]Instructiekaart ONWELWORDING VOORGANGER (instructies ontruimingsleider)
Instructie bij het onwelworden van de voorganger
[image: Afbeeldingsresultaat voor info]Als de voorganger onwel wordt, zullen BHV’ers direct hulp gaan verlenen. De geluidsinstallatie wordt uitgeschakeld.
De ontruimingsleider gaat op eigen initiatief naar voren. Bij onwelwording zal de ontruimingsleider de gemeente informeren via de microfoon van de katheder of megafoon. 

Als het duidelijk is dat de predikant de dienst niet kan hervatten, kan een ouderling een vervangende preek lezen. Als een ouderling een preek las, kan de preek verder worden gelezen door een andere ouderling. Vraag je altijd af of de dienst vervolgen zin heeft, een onwelwording van een voorganger heeft veel impact op de gemeente. 
Als de dienst bijna afgelopen is, spreekt de ouderling van dienst een dankgebed uit, geeft de slotzang op doet de noodzakelijke afkondigingen. Zeg toe wanneer en hoe er een update komt van de gezondheidssituatie. Sluit af met de zegenbede.

Eerste instructie door ontruimingsleider:
· Gemeente, omdat de dominee/ouderling onwel is geworden, onderbreken we de dienst. We verzoeken u te blijven zitten, terwijl de hulpverleners hun taak doen. We zingen nu eerst psalm 25 vers 2: ‘Heer', ai, maak mij Uwe wegen, Door Uw woord en Geest bekend;’.

Tweede instructie door ouderling van dienst:
· De dominee zal de dienst niet hervatten. Zijn situatie is… [geef korte toelichting op de situatie]. Gezien het tijdstip lezen we nu een preek.

Óf:

· De ouderling zal niet verder lezen. Zijn situatie is… [geef korte toelichting op de situatie]. Ik zal nu de preek verder voor u lezen.

Óf:	

· De dominee/ouderling zal de dienst niet hervatten. Zijn situatie is… [geef korte toelichting op de situatie]. We gaan de dienst daarom beëindigen. Ik wil u voorgaan in dankgebed.
· We zingen de slotpsalm, namelijk…
· Afkondigingen.
· Eindigen we nu met de zegenbede uit de Avondzang:
O Vader, dat Uw liefd' ons blijk';
O Zoon, maak ons Uw beeld gelijk;
O Geest, zend Uwen troost ons neer;
Drieenig God, U zij al d' eer. Amen
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